El Concejo Municipal de Distrito Paquera comunica lo dispuesto en la Sesién Ordinaria N° 157-
2022, (P-2020-2024) celebrada el 16 de Abril del 2022. Articulo 5. Informe de Comisiones. Inciso
A.2, Aprobar en todas sus partes el Reglamento para el Cementerio del Concejo Municipal de
Distrito Paquera. Publicarlo en la Gaceta y después de esto otorgar 10 dias para consulta ptublica
y las observaciones enviarlas al correo: intendenciamunicipal{@concejopaquera.go.cr

CONCEJO MUNICIPAL DISTRITO DE PAQUERA REGLAMENTO PARA LA
ADMINISTRACION DEL CEMENTERIO

Capitulo I: Disposiciones Generales.

Articulo 1: Demanialidad del Cementerio de Paquera: Se declara la demanialidad del terreno en el
cual se ubica el Cementerio Municipal de Paquera, de modo tal que el derecho funerario sobre una
sepultura no constituye derecho de propiedad, ya que estan construidas sobre terrenos que son de
dominio publico y por tanto estan fuera del comercio de las personas.

Articulo 2: Finalidad: El presente reglamento tiene como fin el establecimiento de las normas que
regularan la administracién, funcionamiento y organizacién del Cementerio Municipal. Sus
normas serdn de acatamiento obligatorio para todas las personas que prestan servicios al Concejo
Municipal Distrito de Paquera.

Articulo 3: Definicién de términos: Para la correcta aplicacidon del presente reglamento, las
siguientes palabras se entenderan como se indica a continuacion:

a) Arrendatario: Persona fisica que a cambio del pago de un precio recibe un servicio del
Cementerio.

b) Béveda: Lugar aéreo o subterraneo en que se acostumbra a enterrar a los muertos vale por
hueco o Boveda.

¢) Cadaver: El cuerpo humano durante los cinco afios siguientes a la muerte, computado este
plazo desde la fecha y hora de la muerte que figura en la inscripcion de la defuncion en el
Registro Civil.

d) Cementerio: Terreno descubierto, previamente escogido y bien delimitado y cercado,
publico o privado, destinado a enterrar o depositar caddveres humanos, sus restos o visceras
extraidas a los caddveres autopsiados o embalsamados en establecimientos autorizados
para dichos efectos o para la conservacién o custodia de cenizas producto de la cremacion
de cadaveres o restos humanos.

e) Crematorio: Cdmara de calor externo utilizado para reducir a cenizas un cuerpo humano o
partes de él.

f) Contrato: Acuerdo o voluntad libremente expresada, que da origen a la prestacion del
servicio, y regula las relaciones entre el Concejo Municipal Distrito de Paquera y el
arrendatario.

g) Derecho de Cementerio: Espacio fisico asignado a un arrendatario para que pueda en €l
sepultar a una persona fallecida.

h) Encargado del Cementerio: Profesional responsable de la administracion y funcionamiento

del cementerio.
i) Exhumacién: Accion y efectos de desenterrar un cadaver.



i)
k)
)

Inhumacién: Accién y efecto de enterrar un cadaver.
Municipalidad: Concejo Municipal Distrito de Paquera.
Nicho: Concavidad que en los cementerios sirve para colocar los cadéveres.

m) Osario: Lugar del cementerio donde se depositan los huesos que se sacan de las sepulturas.

n)
o)

p)

Parcela: Areas de terreno en que se divide el cementerio.

Restos Cadavéricos: Lo que queda del cuerpo humano una vez transcurridos los cinco afios
siguientes a la muerte.

Sepultura: Lugar en que esta enterrado un cadaver.

Capitulo II: De la Administracién del Cementerio y los Deberes del Arrendatario.

Articulo 4: Proceso de Cementerio: El Cementerio serd administrado por el Concejo Municipal
Distrito de Paquera por el Proceso de Cementerio, que serd una dependencia especializada del
Area de Servicios Publicos de este Concejo Municipal Distrito de Paquera, la cual contard con el
recurso humano profesional necesario para brindar un servicio de calidad y eficiencia.

Articulo 5: Atribuciones del Proceso de Cementerio:

a)
b)
©)

d)
e)

g)

h)
i)
1)

k)

D

Cumplir fielmente las disposiciones contenidas en este reglamento y cualquier otra norma
superior relacionada con la materia.

Cumplir con los trémites necesarios, ante las instancias publicas y privadas, de acuerdo con
la normativa vigente en esta materia.

Conceder permisos para la construccién de bovedas o huecos subterrdneos con las normas
y medidas establecidas por la administracion.

Conceder permisos para enchapar o pintar las bovedas.

Realizar los traspasos de derechos de arrendamiento solicitados siempre y cuando se
cumplan con todos los requisitos que solicita el Proceso de Cementerio, para realizar los
mismos.

Tramitar las renuncias presentadas por los arrendatarios siempre y cuando las mismas
cumplan con los requisitos que solicita el Proceso de Cementerio para realizar las mismas.
Realizar las inhumaciones y exhumaciones solicitadas en los tiempos establecidos, por las
entidades competentes; siempre y cuando cumplan con todos los requisitos establecidos
por el Proceso de Cementerio.

Dar mantenimiento general al cementerio, y velar por su embellecimiento.

Definir las caracteristicas de las estructuras que se erijan en el cementerio.

Llevar al dia y en forma ordenada el registro de bévedas y nichos, el mapa que contenga la
divisién del terreno en parcelas, y un expediente de cada arrendatario de derechos.

Dar mantenimiento y tener al dia, la base datos municipal del cementerio, asi como
coadyuvar con el cobro por este servicio: 1- Pagando cuarenta cinco mil colones el dia de
la adquisicién, cubriendo asi el primer afio. 2- Los siguientes afios se pagard un monto de
quince mil colones. 3- Pudiendo en el tiempo realizar los ajustes de ley.

por un monto de cuarenta y cinco mil colones. Pagando por afio quince mil colones.

m) Revisar anualmente la sostenibilidad financiera del servicio.



n) Presentar anualmente al Concejo Municipal la propuesta de nuevas tarifas, las que deberan
ser aprobadas por esta instancia superior, con el fin de que no se acumulen ajustes en este
servicio por mas de dos afios y no perjudicar a los arrendatarios.

o) Las demés que le asignen las autoridades superiores.

p) Y cualquier otra que garantice el fiel cumplimiento de la competencia funcional que le ha
sido asignada por el presente cuerpo normativo.

Articulo 6: Registros: El Registro Municipal de Derechos Funerarios comprendera la siguiente
informacion:

a) Registro General de Parcelas, el cual debera contener:

1) Identificacion de la parcela con su cantidad de derechos

2) Nombre, apellidos, nimero de cédula, nimero de teléfono y direccién del arrendatario
de cada uno de los derechos.

3) Fecha de adjudicacion del derecho y nimero de contrato

4) Traspasos (si los hubiere) con datos especificos sobre el nuevo arrendatario

b) Registro Diario de inhumaciones, exhumaciones, traslados y cualquier otra incidencia, con
indicacion de nombre, apellidos, nimero de cédula y sexo de las personas a que se refiere.

¢) Registro General de Sepulturas, que contenga:

1) Datos generales de la persona inhumada.

2) Sector de parcela y namero de derecho en que esta sepultado
3) Datos del responsable del derecho

4) Fecha de la sepultura.

Articulo 7: Obligacién de dar mantenimiento: Corresponde a los arrendatarios de bovedas y
derechos la conservacion de las construcciones y monumentos erigidos en ellas a su costo, de
acuerdo a las disposiciones contenidas en el procedimiento respectivo y demds ordenanzas
emitidas al efecto. Igualmente correra por cuenta del arrendatario, la limpieza, pintura o enchape
de los mismos.

Articulo 8: Incumplimiento: Para el fiel cumplimiento de la obligacion contemplada en el articulo
7, inciso a y b de este reglamento, el Proceso de Cementerio hard una primera prevencion al
arrendatario para que, en un plazo improrrogable de treinta dias naturales cumpla con ese deber.
En caso de omisién, se declarara resuelto el contrato y de haber transcurrido cinco afios desde la
Gltima inhumacién, se procederd a la exhumacién de los restos existentes. En casos muy
calificados a juicio del Proceso de Cementerio, podrd concederse una prérroga para cumplir con
su obligacion.

Articulo 9: Titularidad del derecho de cementerio: Solo los arrendatarios de los derechos de
cementerio podran presentar las distintas gestiones, trdmites, quejas, denuncias o recursos
administrativos, ante la Administracién Municipal, respecto de la administracion, funcionamiento

y organizacion del cementerio.



Capitulo III: De la Prestacién de Servicios.

Articulo 10: Confeccién de contratos: Cada vez que el Proceso de Cementerio dé en arrendamiento
un derecho o cualquier otro, se deberd confeccionar un contrato, en el cual se establecerdn en forma
clara y concisa, los derechos y obligaciones de ambas partes, precio del arrendamiento y los
pardmetros para su actualizacién y demas condiciones de término, modo y causales de resolucion.
Dicho contrato debe estar vigente para realizar cualquier trimite o servicio relacionado con el
derecho. A la hora de firmarse el contrato sera obligacion del arrendatario suministrar un lugar
para recibir notificar y en caso de que cambie igualmente deberd informar al Proceso de
Cementerio.

Articulo 11: Vencimiento del Contrato: El Proceso de Cementerio notificard al arrendatario del
derecho, como minimo seis meses antes del vencimiento del plazo para que proceda a renovar el
respectivo contrato. De no prorrogarse el contrato, se procederd a la exhumacion de los cuerpos
que contenga el derecho. Para los cuerpos con menos de cinco afios de inhumados, se dara el
tiempo de ley, una vez vencido, se procederd a la exhumacion.

Articulo 12: Arrendamiento y vigencia: Los derechos en arrendamiento sobre bévedas, nichos o
cruces del cementerio municipal, se darén exclusivamente a personas fisicas por un plazo de cinco
afios, prorrogables por periodos iguales, en cuyo caso se requerird estar al dia con las obligaciones
relacionadas con el servicio del cementerio.

Articulo 13: Prohibicién de reserva de derecho: La Administracién del Cementerio en ningun caso
podra hacer reservas particulares de derechos para su arrendamiento.

Articulo 14: Negociacién de derechos: Los derechos de cementerio solo se arrendaran a personas
que residan en el Distrito (o en el cantén previendo que Paquera lo sea) o que tengan la necesidad
de adquirir un derecho, ante la muerte de algin pariente hasta tercer grado de consanguinidad o
afinidad, y no poseen ningtin derecho de cementerio para sepultar a ese familiar. Quienes soliciten
se le asigne un derecho de cementerio para sepultar algin familiar, deberan de demostrar tener
domicilio fijo en el Distrito. El responsable del Cementerio les solicitard los documentos
probatorios que considere conveniente para ello.

Articulo 15: De la transmisién o traspaso de derechos: Los derechos en arrendamiento a que se
refiere el presente reglamento, podrén cederse por el resto del plazo, inter-vivos o mortis causa, a
favor de un tercero, previa autorizacién de la Unidad del Cementerio y cumpliendo con los
requisitos solicitados para ceder o traspasar un derecho. Los derechos de arrendamiento aqui
establecidos no podrén subarrendarse, darse en garantia, venderse o en cualquier otra forma
enajenarse. Tampoco son susceptibles de embargo ni de venta forzosa judicial. La inobservancia
de esta norma producira la pérdida del derecho.
Articulo 16: Requisitos para inhumacion: El Proceso de Cementerio autorizara las inhumaciones
previo cumplimiento de los siguientes requisitos:

a) Estar al dia con el pago del servicio de Cementerio.

b) Original y copia fotostatica del Acta de Defuncion.

¢) Copia fotostética de la cédula del difunto.

d) Copia fotostatica de la cédula del arrendatario del derecho.



e) Llenar y firmar el formulario para el servicio de inhumacién por parte del arrendatario del
derecho.

f) Autorizacién por escrito del arrendatario del derecho y copia fotostatica de su cédula,
cuando este no realice los trdmites personalmente.

g) Cancelacion por el servicio de inhumacion.

Una vez satisfechos los requisitos a que se refiere el presente articulo, el interesado debera
presentarse al Cementerio al menos cuatro horas antes del sepelio, para tramitar, verificar la
ubicacién del derecho respectivo, donde se sepultaran los restos de la persona fallecida.

Articulo 17: Inhumacién: Los cadéveres serdn inmediatamente inhumados por el encargado del
Proceso de cementerio, en presencia de las personas que integren el séquito mortuorio, o al menos

ante un testigo.

Articulo 18: Exhumacién para traslado de restos: Para el traslado de restos dentro del cementerio
0 a otro campo santo, debe presentarse, la siguiente documentacion:

a) Solicitud por escrito indicando: cementerio, nombre del fallecido, fecha de deceso,
ubicacién de los restos y aceptacion de que la sepultura sea revisada para determinar el
estado de los mismos.

b) Permiso de la Direccién de Epidemiologia del Ministerio de Salud para realizar la
exhumacién, en los casos que proceda de acuerdo al Reglamento General de Cementerios.

¢) Constancia del cementerio que recibira los restos indicando la aceptacién de los mismos.

d) Certificado de defuncién de la persona que se va a exhumar, emitido por la autoridad
competente.

¢) Llenar y firmar el formulario para el servicio de exhumacién por parte del arrendatario del
derecho donde estdn los restos que se deseen exhumar, asi como copia fotostitica de su
cédula de identidad.

f) En el caso de traslados dentro del Cementerio, se requerird autorizacion escrita del
arrendatario del derecho en donde se ubicaran de nuevo los restos.

g) Estar al dia con el pago del servicio de Cementerio.

h) Cancelacién por el servicio de exhumacion.

Articulo 19: Actas: En todos los casos se deberan realizar actas de inhumaciones y exhumaciones
cumpliendo con las formalidades del caso.

Articulo 20: Cobro de Servicios: El Concejo Municipal Distrito de Paquera queda facultada para
cobrar precios por los servicios de inhumacion, exhumacién, mantenimiento, arrendamiento de
derechos, asi como cualquier otro servicio que en el futuro se brinde, de acuerdo con las tarifas
que fije la autoridad competente.

Articulo 21: Consecuencias por el no pago: En los casos que el arrendatario del derecho no cancele
los servicios del cementerio por mas de un afio, se procederd a exhumar los restos que se
encuentren en el mismo y se pondran en el osario comun, para aplicar este mecanismo serd
necesario que se haya vencido el plazo de cinco afios después de haberse realizado la dltima
inhumacién. Para ejercer las facultades establecidas en el presente articulo se debera notificar por
{inica vez, en el lugar sefialado por el arrendatario segiin los registros o base de datos de acuerdo



con el Concejo Municipal Distrito de Paquera la obligacién establecido en el articulo 10 del
presente reglamento y en caso contrario se utilizara la via de la publicacion de un aviso en el Diario
Oficial La Gaceta. Los espacios desocupados por la aplicacion del presente articulo seran
reutilizados por el Proceso de Cementerio.

Articulo 22: Horario del Cementerio: El Cementerio permanecerd abierto de lunes a viernes de
7:00 a.m. a 6:00 p.m. En caso de que hubiese un sepelio en un fin de semana o feriado se abrird
solo para ese efecto. Administracién Municipal discrecionalmente definird en qué casos de abrira
los fines de semana o feriados, buscando con ello salvaguardar el lugar y las estructuras fisicas que
se encuentran en el mismo.

Articulo 23: Servicio del cementerio los fines de semana o feriados: Los fines de semana o dias
feriados, el Proceso de Cementerio deberd garantizar la efectiva prestacion del servicio de
inhumacién. El interesado queda en la ineludible obligacion de presentar todos los requisitos
requeridos para este servicio, establecidos en el presente reglamento, en el caso que la muerte se
diera el fin de semana o feriada deberd ponerse al dia con los requisitos el primer dia hdbil.

Articulo 24: Normas técnicas sobre estructuras: Es obligacion de los arrendatarios, sujetarse a las
siguientes normas técnicas sobre las estructuras utilizadas en el cementerio:

a) Las bovedas, los enchapes, cruces y pedestales deberan ser pintadas y confeccionadas con
colores blancos.

b) Los pedestales en concreto solo se permitirdn con una altura méxima de 80 centimetros, con
la imagen que el incluyan al mismo desde el nivel de piso. Con un méaximo de 40 centimetros
de ancho, con un maximo de 35 centimetros de largo y el peso del mismo no deberd
sobrepasar los 35 kilos; estos pedestales serdn movibles, sobre este pedestal podrén instalar
placas metalicas o de mérmol con los nombres de las personas sepultadas en el lugar, estas
placas no podrén ser més grandes que la base del pedestal.

¢) Las cruces de metal solo se permitiran con una altura maxima de 70 centimetros desde el
nivel de piso, con un ancho maximo de 35 centimetros y un grueso miximo de 10
centimetros.

d) Los derechos que son en tierra solo se permitird la instalacion de zacate y planta ornamental
que se pueda podar y que la misma no pase de la altura de 15 centimetros.

) No se permitird en los derechos de cementerio la colocacion de piedras de cualquier tipo,
ladrillos, block, chorreas o losas en concreto, o plantas ornamentales que sobrepasen los 15
centimetros, asi como tampoco arbustos o arboles en los mismos.

f) En los casos que los arrendatarios de derechos en tierra instalen zacate tipo bermuda o alguno
otro similar se deberd recortar o podar con tijeras, igual obligacién cabra en los casos de
enmarcado su derecho con zacate o planta ornamental En caso de no querer continuar con
el mantenimiento de ese tipo de adorno en su derecho, deberd de eliminarlo y botar los
desechos por su propia cuenta. .

g) Solo se le podra dar mantenimiento de limpieza o enchapar en el color indicado y en caso
de un sismo, cualquier evento de naturaleza o dafios estructurales producto de la accion del
hombre; las mismas deberan ser demolidas por el arrendatario del derecho y podran ser
construidas de nuevo pero subterraneas.



h) Méximo tres bovedas que no pase los 140 centimetros del alto, una boveda subterranea y
dos de la superficie hacia arriba.

Capitulo IV: Disposiciones Finales.

Articulo 26: Aplicacion supletoria: En todo lo no previsto en este reglamento, se aplicara
supletoriamente el Reglamento General de Cementerios, Decreto Ejecutivo nlimero 22183-S, del
06 de mayo de 1993 (publicado en La Gaceta 101 del 27 de mayo de 1993 y sus reformas) y demas
disposiciones conexas.

Articulo 27: Vigencia y derogatoria: El presente Reglamento entrara en vigencia después de su
publicacién definitiva en el Diario Oficial La Gaceta y deroga el Reglamento para la
Administracién del Cementerio del Concejo Municipal Distrito de Paquera, publicado

anteriormente.

Capitulo V: Disposiciones Transitorias.

Transitorio 1: A partir de la publicacién de este reglamento y su vigencia se les dard un afio a los
responsables de los derechos que no cumplan con lo dispuesto en el mismo, para que cumplan con
la normativa vigente.

Transitorio 2: En las parcelas que por cualquier motivo queden en disponibilidad del Concejo
Municipal Distrito de Paquera, y que contengan edificaciones no autorizadas por la normativa
vigente y/o por el Proceso del Cementerio, la Administracion queda en la ineludible obligacién de
demoler dichas construcciones y erigir nuevos derechos o bovedas de acuerdo a la
conceptualizacion estructural aprobada para la uniformidad del Cementerio.
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